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1. INFORMACION GENERAL

1.1 OBJETIVO

Gestionar en la concepcidn, ejecucién, control de las actividades de seguimiento a graduados e insercién
laboral que se desarrollan en los diferentes niveles, mediante la planificacién, ejecucién y evaluacion de las
mismas para contribuir al alcance de los objetivos de la planificacién estratégica institucional.

1.2 ALCANCE

El Subproceso empieza desde la planificacidon de actividades y concluye con la evaluacion de los planes de

mejora.
1.3 RESPONSABLE
Director Académico

2. PROCEDIMIENTO

| |
L@ J

Fomento a laInsercion Laboral

Inicio

Informe Estadistico de
Seguimiento a
Graduados y Mo
Graduados

SocializaciénInorme
Estad stico de
Seguimiento a

Graduados y No
Gradusdos

Capacitacian Graduados /
Estudiantes

Plan de Mejoras
de Seguimiento
a Graduados

Planificacion de
actividades

Seguimiento a Graduados

Encuentro de
Graduados

‘
T =m

Administracion Bolsa de Trabajo

Pagina 2 de 29

“Todo ejemplar impreso es una copia no controlada, excepto los ejemplares debidamente autorizados”.




MACRO PROCESO: GESTION DE FORMACION
PROCESO: GESTION ACADEMICA
SUBPROCESO: SEGUIMIENTO A GRADUADOS

FECHA: 07/05/2019

VERSION: 02

CODIGO: UNACH-PGF-01-05

PUBLICADO

EN ANALISIS

BORRADOR

OBSOLETO

PAGINA: 3 de 29

CARACTERIZACION ] [ | ] ]
2.1 PLANIFICACION DE ACTIVIDADES
R nsabl Activi . . s .
No. Entrada espor ,sab € ¢ c,iad {Coémo? ¢Condicion? Salida
¢{Quién? . Qué?
Solicitar Elaboraciéon
Plan Estratégico Plan Anual de ) .
Institucionall Vicerrector Actividades Me@ome .Of'c'o Oficio Elaboracién
1 . L N dirigido al Director N/A o )
Planes de Mejora Académico Institucional de - Planificacién
- Académico
de la Carrea Seguimiento a
Graduados
Mediante Oficio
Oficio Elaboracién Director Solicitar Elaboracién dirigido al Analista N/A Oficio Elaboracién
Planificacién Académico Plan de Actividades de Gestion Planificacion
Académica
Elaborando el
Informe de
Diagndstico y con Informe de
este elaborar el A -
= Diagnostico
Plan de actividades Plan Anual de
Oficio Elaboracién Analista de Gestion Elaborar Plan de mediante la .
2 o . P . . N/A Actividades
Planificacion Académica Actividades Metodologia .
o Institucional de
Tradicional -
- Seguimiento a
(Objetivos, Graduados
Actividades,
Recursos y
Cronogramal)
Plan Anual de Solicitar Aprobacién
s del Plan Anual de . .
Actividades . . - Mediante Oficio
N Analista de Gestion Actividades S - - .
3 Institucional de P N dirigido al Director N/A Oficio Aprobacién
L Académica Institucional de -
Seguimiento a - Académico
Graduados Seguimiento a
Graduados
Solicitar Aprobacién
del Plan Anual de Mediante Oficio
- L Director Actividades dirigido al - -
4 Oficio Aprobacion Académico Institucional de Vicerrector N/A Oficio Aprobacion
Seguimiento a Académico
Graduados
Solicitar Aprobacién Med!gnife Oficio
dirigido al
del Plan Anual de f
Vicerrector Actividades secrefario General
5 Oficio Aprobacién L o para su aprobacion N/A Oficio Aprobacion
Académico Institucional de -
s en Comision
Seguimiento a
General
Graduados P
Académica
Oficio Entrega
Plan Semestral de
Actividades
. - . Mediante Oficio Planificacion
Director Enviar Planificacion dirigido a las Semestral de
6 Oficio Aprobacién - Semestral de 9 N/A -
Académico L Autoridades de Actividades
Actividades
Facultad Informe Mensual de
Actividades
Ficha de
Seguimiento
2.2 INFORME ESTADISTICO DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS Y NO GRADUADOS
R n | Activi , s iz .
No. Entrada espor :wb € ¢ tilad ¢{Como? ¢Condicion? Salida
¢, Quién? L Qué?
Plan _Anuol de Mediante Oficio
Actividades Solicitar Reunién dirigido al
1 Institucional de Director Académico ) . g N/A Oficio Reunién
- para induccién Vicerrector
Seguimiento a Académico
Graduados
Oficio Reunién Vicerrector . L Revision del_ O.ﬁCIO M gAutorizar? Si Pasa Oficio Autorizaciony
2 s -l Autorizar Induccién Plan de Actividades ad .
Induccién Académico L . Convocatoria
de Seguimiento a No: Regresa a1
Reunién con
Profesor
3 Oficio Autorizaciony | Analista de Gestién Ejecutar Induccién Responsable de N/A Acta de Reunién

Convocatoria

Académica

Seguimiento a
Graduados donde
se socializard
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normativa, procesos
y planificacién

Solicitar Elaborar y/o

Mediante Oficio
dirigido al Analista

Oficio Elaboracién

4 Acta de Reunién Director Académico . - N/A y/o Revisiébn de
Revisar Encuestas de Gestion
. Encuestas
Académica
Revision de la
Oficio Elaboracién . . . Encuesta a Encuesta a
. Analista de Gestion Elaborar y/o Revisar Graduados
5 y/o Revisiébn de P Graduados y N/A
Académica Encuestas Encuesta a No
Encuestas Encuesta a No
Graduados
Graduados
Encuesta a Mediante Oficio
Graduados Andlista de Gestidon | Solicitar Aprobacion s - Oficio Aprobacién
6 P dirigido al Director N/A
Encuesta a No Académica de la Encuestas L Encuestas
Académico
Graduados
Mediante Oficio
7 Oficio Aprobacién Director Académico Solicitar Aprobacion c_hrlgldo al N/A Oficio Aprobacién
Encuestas de la Encuestas Vicerrector Encuestas
Académico
Mediante Oficio
Oficio Aprobacién Vicerrector Solicitar Aprobacion dirigido a la Oficio Aprobacién
8 L it N/A
Encuestas Académico de la Encuestas Comisién General Encuestas
Académica
Revisién de la
. 2 1
Oficio Aprobaciéon Comisién General Encuesta a gAprobado? Si: Pasa L
9 L Aprobar Encuestas Graduados y alo Resoluciéon
Encuestas Académica .
Encuesta a No No: Regresa a 5
Graduados
Mediante Oficio Oficio
10 Resolucion Director Académico Sohcngr implementar dirigido al Ar)ohsto N/A Imple‘menif'omon y
y aplicar Encuestas de Gestion Aplicacion de
Académica Encuestas
Implementando la
Oficio Encuesta a
Implementacién y Analista de Gestidn Implementar Graduados y Encuestas
11 f L P N/A
Aplicaciéon de Académica Encuestas Encuesta a No Implementadas
Encuestas Graduados en el
sistema informdtico
Sacar listado de
. - Determinar graduados y no Listado de
Encuestas Andalista de Gestion graduados de
12 . graduados y no N/A graduados y no
Implementadas Académica acuerdo a al
graduados . . graduados
periodo establecido
en el reglamento
Mediante el sistema .
. Registro de Datos
. Profesor Aplicar Encuesta a de contfacto del
Listado de . Encuesta a
Responsable de Graduados y sistema SICOA,
14 graduados y no L ot N/A Graduados y
Seguimiento a Encuesta a No correo electronico
graduados B Encuestas a No
Graduados Gradados redes sociales
- Graduados
enfrevista personal
Con los registro de
datos de las
encuestas se Informe estadistico
Registro de Datos de Profesor elabora el informe de seguimiento a
15 la Encuesta Responsable de Elaborar informes estadistico de N/A graduados
Graduados y No Seguimiento a estadisticos seguimiento a Informe estadistico
Gradados Graduados graduados e de seguimiento a no
informe estadistico graduados
de seguimiento a no
graduados
- Revisién de informes
Informe estadistico o
- estadisticos de .
de seguimiento a L X . . Informe estadistico
. - N seguimiento a sRevisado? Si: Pasa .
graduados Analista de Gestion Revisar informes revisados
16 P P P graduados e al7 — .
Informe estadistico Académica estadisticos . L . Oficio Aprobacion
il informe estadistico No: Regresa a 15
de seguimiento a no L Informes
de seguimiento a no
graduados
graduados
Revisién de informe
estadistico de
— L . seguimiento a sAprobado? Si: Pasa .
17 Oficio Aprobacion Director Académico Aprobar informes graduados e als Informe estadistico

Informes

estadisticos

informe estadistico
de seguimiento a no
graduados

No: Regresa a 16

aprobado
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Informe estadistico

Remitir Informes

Mediante Oficio
dirigido al
Vicerrector
Académico se le
entrega el informe
estadistico de

Oficio enfrega

18 aprobado Director Academico estadisticos seguimiento a N/A informes
graduados e
informe estadistico
de seguimiento a no
graduados de cada
carrera
Mediante Oficio
dirigido al Director
de Carrera se le
enfrega el informe
- " estadistico de -
19 Ofl_C|o entrega Director Académico Remitir I'nformes seguimiento a N/A Of|§|o entrega
informes estadisticos informes
graduados e
informe estadistico
de seguimiento a no
graduados de cada
carrera
Profesor Mediante el andlisis
Informe estadistico Elaborar Andilisis del informe L .
. Responsable de ) - Andlisis Ocupacional
20 de seguimiento a . Ocupacional de los estadistico de N/A
Seguimiento a . de los Graduados
graduados Graduados seguimiento a
Graduados
graduados
2.3  SOCIALIZACION INFORME ESTADISTICO DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS Y NO GRADUADOS
Responsable Actividad £ . .z .
Entr . . ;Como? ¢ Condicion? li
No. ada ;Quién? ;Qué? ¢{Coémo ¢Condicio Salida
Informe e.ngd'ShCO Mediante Oficio
de seguimiento a . s
Archivar Informe y dirigido al Profesor . . .,
graduados . I Oficio Planificacién
1 . Director Carrera Planificar Responsable de N/A LT
Informe estadistico S L Socializacién
o Socializacion Seguimiento a
de seguimiento a
Graduados
no graduados
Profesor
. - - Elaborar - -
Oficio Planificacion Responsable de o 2 Elaborando la Planificacién de
2 o L Planificacién de - = N/A T
de Socializacion Seguimiento a T Planificacién Socializacién
Socializacion
Graduados
Mediante Oficio
- s - d|r|g|qq al Decano Oficio Autorizacion
Planificacién de . Solicitar solicitando la
3 P Director Carrera R R, N/A de
Socializacién Autorizacion autorizacién para - L
. Socializacion
realizar la
socializacién
Oficio Autorizacion Autorizar Revision del Oficio y sAutorizar? Si: Pasa .
4 de Decano S L - ab Resolucion
L Socializacién Planificacién .
Socializacién No: Regresa a 2
Mediante Oficio
dirigido al
5 Resolucién Director Carrera Solicitar Auditorio Responsable del N/A Oficio Auditorio
Auditorio de
Facultad
Realizar Mediante Oficio Oficio
6 Resoluciéon Director Carrera Convocatoria a dirigido a los N/A Convocatoria
Docentes Docentes Docentes
Realizar Meg;gnigao(?]fllao Oficio
7 Resolucién Director Carrera Convocatoria a ng N/A Convocatoria
. Presidentes de .
Estudiantes Estudiantes
Semestre
Asistencia de
. estudiantes y Registros de
Socializar Informes X .
Profesor . docentes al evento Asistencia de
. estadisticos de L P
Oficio de Responsable de L de socializacion del Docentes y
8 . L seguimiento a . N/A .
Convocatoria Seguimiento a Informe estadistico Estudiantes
graduados y no - . .
Graduados de seguimiento a Evidencias
graduados e
graduados y no Fotogrdficas

graduados
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Registros de
Asistencia de
Docentes y
Estudiantes
Evidencias
Fotogrdficas

Profesor
Responsable de
Seguimiento a
Graduados

Elaborar informe de
socializacion

Registros de
asistencia y
documentos
utilizados en la
socializacion

N/A

Informe de
Socializacion

24

PLAN DE MEJORAS DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS

No.

Entrada

Responsable
{Quién?

Actividad
L Qué?

¢{Cémo?

¢Condicion?

Salida

Informe estadistico
de seguimiento a
graduados
Informe estadistico
de seguimiento a
no graduados

Profesor
Responsable de
Seguimiento a
Graduados

Solicitar Realizar
Convocatoria

Mediante Oficio
dirigido al Director
de Carrera se
solicita realizar la
convocatoria ala
Comisién de
Carrera para
analizar informes
estadisticos para
elaborar el Plan de
Mejoras

N/A

Oficio de
Convocatoria

Oficio de
Convocatoria

Director de Carrera

Realizar
Convocatoria

Mediante Oficio
dirigido a los
integrantes de la
comision de carrera
y Profesor
Responsable de
Seguimiento a
Graduados para
analizar los informes
estadisticos y
elaborar plan de
mejoras

N/A

Oficio de
Convocatoria

Oficio de
Convocatoria

Comisién de
Carrera

Elaborar Plan de
Mejoras

Reunion entre
Director de Carrera,
comision de carrera

y Profesor
Responsable de
Seguimiento a
Graduados

N/A

Acta de Reunién
Plan de Mejoras

Acta de Reunién de
la comision
Plan de Mejoras

Director de Carrera

Solicitar Aprobacién

Mediante oficio
dirigido al Decano
solicita que se
apruebe en
Comisién Directiva
de Facultad el Plan
de Mejoras

N/A

Oficio de
Aprobacion

Oficio de
Aprobacion Plan de
Mejoras

Comisién Directiva
de Facultad

Revisar y Aprobar
Plan de Mejoras

Andilisis del Plan de
Mejoras por los
miembros del
Consejo de
Facultad

sAprobado? Si:
Pasa a 6
No: Regresa a 3

Resoluciéon

Resoluciéon

Director de Carrera

Realizar
Convocatoria

Mediante Oficio
dirigido a los
docentes de la
carrera para
Socializar Plan de
mejoras y planificar
sU ejecucion

N/A

Oficio de
Convocatoria

Oficio de
Convocatoria

Director de Carrera

Socializar Plan de
Mejoras

Reunién con los
docentes de la
carrera,
socializando las
actividades del Plan
de mejoras y
planificar su
ejecucién

N/A

Acta de Reunién

Acta de Reunidn

Director de Carrera

Ejecutar Plan de
Mejoras

Junto con la
Comisién de
Carrera ejecutar las
actividades del Plan
de Mejoras

N/A

Informe de
Ejecuciony
Evaluacién del Plan
de Mejoras

“Todo ejemplar impreso es una copia no controlada, excepto los ejemplares debidamente autorizados”.
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25 CAPACITACION A GRADUADOS / ESTUDIANTES
Responsable Actividad p s s .
p < ¢ ? 3 ?
No. Entrada ;Quién? LQUé? ¢{Como ¢Condicion Salida
Plan Anual de Med!‘?‘”.*e Oficio
L dirigido al
Actividades
o Subdecano para
Institucional de .
S L que redlice la
eguimiento convocatoria a
Graduados Director Solicitar Realizar . Oficio de
1 R L . directores de N/A .
Plan de mejoras de Académico Convocatoria convocatoria
L carrera para
Seguimiento a lanificar
Graduados planiticar
capacitacién a
Presupuesto
Aprobado grodugdos M
estudiantes
Mediante Oficio
dirigido a los
. . Directores de _
2 Oficio de' Subdecano Realizar . Carrera y Profesor N/A Oficio de.
convocatoria convocatoria convocatoria
Responsable de
Seguimiento a
Graduados
Conjuntamente con
el Profesor
Oficio de . Elaborar Plan del Respo_nsqble de Acta de Reunién
3 . Director de Carrera Seguimiento a N/A
Convocatoria Curso Plan del Curso
Graduados,
elaboran el plan del
curso
Mediante Oficio
dirigido al Director
Académico, remite Oficio de enfrega
. Remitir Plan del el plqn d.e, Requisitos de
4 Plan del Curso Director de Carrera capacitaciéon N/A =
Curso ; contratacion del
ajuntando los -
s capacitador
requisitos de
contratacién del
capacitador
En bases a los
Elaborar Plan de Planes de Curso, se Plan de
5 Oficio de entrega Andlista de Gestion Capacitacién a elabora el Plan de N/A Capacitacion a
8 Académica Graduados y Capacitaciéon Graduados y
Estudiantes Graduados y Estudiantes
Estudiantes
e Oficio de enfrega
Plan de ' . Remifir Plan de Mediante Oficio Plan de
Capacitaciéon a Analista de Gestion Capacitaciéon a s : .
6 P dirigido a Director N/A Capacitacion a
Graduados y Académica Graduados y -
R ; Académico Graduados y
Estudiantes Estudiantes )
Estudiantes
Realizar los trdmites
Oficio de enfrega Tramitar Aval para la obtencion
Plan de . P del aval —_
NN Director Académico y . Oficio de Aval
7 Capacitacién a P L académico y la N/A L
Académico Confratacién de - Académico
Graduados y N elaboracién de los
R Capacitadores
Estudiantes contratos de los
capacitadores
Mediante oficios a
los Directores de
8 Oficio de Aval Director Autorizar Inicio de Carrera se autoriza N/A Oficio de
Académico Académico las Capacitaciones el inicio de los Autorizacion
cursos de
capacitacién
Plan del Curso
Informe del Curso
Informe Control de
Avance
9 Oflc_lo d'e’ Facilitador Ejecutar Plan del Ejecutar Segun Plan N/A Reglstros'de
Autorizaciéon Curso del Curso. Asistencias
Registro de
Tabulacién de
Asistencias
Oficio de entrega

“Todo ejemplar impreso es una copia no controlada, excepto los ejemplares debidamente autorizados”.
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Mediante la

Plan del Curso Analista de Gestion Elaborary Remitir Revisién de los Inforrr_]e d_e’
10 . Informe de N/A Capacitacion
Informe del Curso Académica L Informes de los -
Capacitacion o Oficio de entrega
Facilitadores.
2.6 ENCUENTRO DE GRADUADOS
Responsable Actividad p p
Entr 2z z ¢Como? ¢ Condicion? li
No. ada ;Quién? LQué? ¢{Como ¢Condicio Salida
Mediante Oficio
Plan Anual de dirigido a
Actividades Subdecano para
Institucional de que redlice la
1 Seguimiento a Director Solicitar Realizar convocatoria a N/A Oficio de
Graduados Académico Convocatoria directores de convocatoria
Plan de mejoras de carrera para
Carrera de planificar el
Graduados Encuentro de
Graduados
Mediante Oficio
dirigido a los
. . Directores de -
2 Oficio de' Subdecano Realizar . Carrera 'y Profesor N/A Oficio de.
convocatoria convocatoria convocatoria
Responsable de
Seguimiento a
Graduados
Conjuntamente con
el
Profesor
Oficio de Elaborar Plan de Responsable de Acta de la Reunion
3 convocatoria Director de Carrera Encuentro de Seguimiento a N/A Plan de Encuentro
Graduados Graduados, de Graduados
elaboran el Plan de
Encuentro de
Graduados
Acta de la Reunidn Solicitar Aprobacién Mediante Oficio Oficio de
4 Plan de Encuentro Director de Carrera Plan de Encuentro dirigido al N/A Abrobacion
de Graduados de Graduados Subdecano P
Oficio de
Oficio de Aprobar Plan de Andlisis del Plan de sAprobado? Si: Resolucién y
5 Aprobacion Subdecano Encuentro de Encuentro de Pasa a 6 Ejecucion del
P Graduados Graduados No: Regresa a 3 Encuentro de
Graduados
Insumos (Instructivo
del Encuentro,
6 Oficio de Ejecucién Director de Carrera Ejecutar Encuentro Segun Planificacién N/A Reglstro F:Ie
Insumos de Graduados de Encuentro Asistencia)
Acta Encuentro de
Graduados
Profesor Elaborar Informe del Revisién Insumos del Informe del
Acta Encuentro de Responsable de
7 L Encuentro de Encuentro de N/A Encuentro de
Graduados Seguimiento a
Graduados graduados Graduados
Graduados
27 FOMENTO A LA INSERCION LABORAL
Responsable Actividad . s iz .
No. Entrada pons ” ! ¢{Coémo? ¢Condicion? Salida
¢ Quién? {Qué?
Mediante revisién
Informe de de los informes de
Diagnostico seguimiento a
Informe estadistico graduados y no
o . - Generar Informe de Informe de
de seguimiento a Analista de Gestion graduados, se
1 P Contacto f h N/A Contfacto
graduados Académica N obtienen la lista de .
. Empresarial Empresarial
Informe estadistico empresas o
de seguimiento a instituciones para
no graduados gestionar alianzas o
convenios
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Informe de . Enviar Informe de . _
2 Contacto Dwe;fqr Contacto 'I'v\.edlome Oficio N/A Oficio de enfrega
N Académico . dirigido a Decanato
Empresarial Empresarial
Gestiona alianzas .
. I . Alianzas y/o
—_ Decanato de Gestionar alianzas o y/0 convenios con -
3 Oficio de entrega : N/A convenios con
Facultad convenios empresas o
R empresas
instituciones
. Elaborar Informe de Informe de
Alianzas y/o . .. A . s .
X Analista de Gestion Actividades de Mediante la revision Actividades de
4 convenios con P " = X N/A . =
Académica Vinculacion de los convenios vinculacion
empresas : -
empresarial empresarial
Informe de Enviar Informe de Informe de
Actividades de Andalista de Gestién Actividades de Me@ome .Of'c'o ACT'V'dOde.S, de
5 - = P " - dirigido al Director N/A Vinculacion
Vinculacién Académica Vinculacion P )
Empresarial Empresarial Académico Empresarial
Oficio de entrega
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Infqrme de . Aprob‘o‘r Informe de del Informe de sAprobado? Si:
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Vinculacién Académico Vinculacién . = .
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) . - Informe de
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7 Resoluciéon P " = L N/A Actividades de
Académica Vinculacion (capacitaciones , - =
) y Vinculacién
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etc.)
Informe de .
- - Enviar Informe de . .
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. = Académica Vinculacién P
Vinculacién ) Académico
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Empresarial
2.8 ADMINISTRACION BOLSA DE TRABAJO
Responsable Actividad p e oz .
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¢{Quién? {Qué?
Planificando las
Informe de Analista de Gestion Elaborar Plan de actividades Plan de Actividades
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Trabajo
L Solicitar Aprobacion . _
Plan de Actividades | st de Gestion | Plan de Actividades | Mediante Oficio Oficio de
2 enla Bolsa de P dirigido al Director N/A Y
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Trabajo . Académico
Trabajo
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aprobacion del Director Aprobar Plan de Andilisis del Plan de sAprobado? Si:
3 Plan de Actividades Académico Actividades en la Actividades en la Pasa a3 Resoluciéon
en la Bolsa de Bolsa de Trabajo Bolsa de Trabajo No: Regresa a1
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. Ejecutar las
Oficio de Andlista de Gestion | HecularfPlande - yiiades del Plan Informe de
4 = P Actividades en la L. N/A Actividades en la
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Informe de Andlista de Gestién Remitir Infforme de Mediante Oficio
5 Actividades en la Actividades en la dirigido al Director N/A Oficio de entrega

Bolsa de Trabajo

Académica

Bolsa de Trabajo

Académico
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3.2

INFORME ESTADISTICO DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS Y NO GRADUADOS

Estadistico Instilucional de Carrera

Comisian General Axadémic

Vicerreclor Acatémic

clor

Analsta de Sequimients & Graduados
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3.3

SOCIALIZACION INFORME ESTADISTICO DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS Y NO GRADUADOS
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3.4

PLAN DE MEJORAS DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS

Plan de Mejoras

g Informe estadistico Informe estadistico
= de seguimiento a de seguimiento a
-E graduados no graduados
'5 . .
= . .
o w P e
et 2 . . Cficio de Convocataria
L}
e 3
BE Solicitar
E,. Ic] RealiZar  beceeemennenn
< Convocataria
o
‘E INICIO
g
-]
[=]
Oficio d= Aprobacién Oficio de Convacataria Acta de Reunion
Oficio de Comvacatoria v . : :
=
E _______ Realizar Solicitar Realizar Socializar Plan
o Convocatoria Aprobacion Convacatoria de Mejoras
3
g
]
z
s
Acta de Reunion L2
Ejecutar Plan de
= Mejoras
z
3 - FIN
@ 0
= .
£ Elaborar Plande .
& Mejoras .
g | rAnEeMelens o e e
S
o
Informe de Ejecucidny
Evaluacion del Plande Mejoras
]
=t Resolucion
2
R
é = Revisar y
2 E ----- Aprobar Plan
2w de Mejoras I
E
8 Aprobado

Pagina 13 de 29

“Todo ejemplar impreso es una copia no controlada, excepto los ejemplares debidamente autorizados”.




MACRO PROCESO: GESTION DE FORMACION

: FECHA: 07/05/2019
PROCESO: GESTION ACADEMICA

SUBPROCESO: SEGUIMIENTO A GRADUADOS VERSION: 02

CODIGO: UNACH-PGF-01-05

EN ANALISIS BORRADOR

| L]

PAGINA: 14 de 29

PUBLICADO

]

OBSOLETO

]

CARACTERIZACION

3.5 CAPACITACION A GRADUADOS / ESTUDIANTES

Plan de Actividades de  Plan de mejoras de Presupuesto
H Seguimiento a Seguimiento a Aprobado Plan de Capacitacion a —
E Graduados Graduados Graduados y Estudiantes Oficio de
H Cficio de entrega
5 enirega
R T T .. —
H : :
H B . . :
£ : . : 3
H : : .
S Elaborar Plan de Remitir Plan de i S,
g IR SR Capacitacion a Gradiados CapactacionaGmdiados | | Keeeee c ;
& i apacitacion
¥ Sl siERE = v Estudiantes y Estudiantss E
% Comvocatoria
| A Informe de Capacitacié 4 m
2 pacio ) rme de Capacitacion
H Cficio de convacataria
P
°
§ . Realizar
% S convocatoria
Z
3
H
Oficio de comocatoria
P
-------- Elaborar Plan del Remitir Plan del Curso
= Curso
E £
T | Acta de Reunion : s e
g |3
3 |
| a
H
3
K]
3 Plan del Curso Oficlo de entrega Requisitos de
= Contratacion
g
kS
E]
2
3
S
oficio dz Entraga b | >|j lrvfzrem:va[:;trn\
g L | : :
L : :
3 & Registros de
s Plan del Curso ¢ - - - | Elecutar Plan del Curso | -« Asistencias
E
S TR
£ : :
& : Registro de
Informe del T BT Tobucion de
Curse Asistencias
e :
£ Tramitar Aval Académicay storizsr Inicio de.
£ Contratacion de T
? Capadtadores
2
g Cficio de Aval : : :
] Academice : j :
UNACH.RGF 010560 NACH-RGF.01.05.55 Oficio de Autorizacion
Oficia de Solicitud Planes de Capacitadén
de Carrera

Pagina 14 de 29

“Todo ejemplar impreso es una copia no controlada, excepto los ejemplares debidamente autorizados”.




CARACTERIZACION

MACRO PROCESO: GESTION DE FORMACION
PROCESO: GESTION ACADEMICA

SUBPROCESO: SEGUIMIENTO A GRADUADOS

FECHA: 07/05/2019

VERSION: 02

CODIGO: UNACH-PGF-01-05

EN ANALISIS BORRADOR

| L]

PUBLICADO

[ []

OBSOLETO

PAGINA: 15 de 29

3.6

ENCUENTRO DE GRADUADOS

Encuentro de Graduados
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Plan de Mejoras
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3.7

FOMENTO INSERCION LABORAL
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3.8

ADMINISTRACION DE BOLSA DE TRABAJO

Administracion Bolsa de Trabajo

Analista de Seguimiento a Graduados

Plan de Actividades enla  Oficio de aprobacion Informe de Actividadesenla Oficio de

Bolsa de Trabajo Bolsa de Trabajo
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4, DOCUMENTACION DEL SUBPROCESO

4.1 REGISTROS: PLANIFICACION DE ACTIVIDADES

a RECUPERACION a a
REGISTRO UBICACION RETENCION | DISPOSICION
ORDEN ACCESO
Oficio Elaboracién Planificaciéon Dlrec<:|onl ngerol Cronolégico Restringido 7 anos Digitalizaciéon
Académica
Oficio Elaboracién Planificaciéon DII’eCCIOh[ Gfenerol Cronolégico Restringido 7 anos Digitalizaciéon
Académica
Informe de Diagnostico D|reccnon' ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Plan Anual de Actividades . -
L - Direccion General - i < o
Institucional de Seguimiento a L Cronologico Restringido 7 anos Digitalizaciéon
Académica
Graduados
Oficio Aprobacién Plan Direccion General - - < o
Actividades Académica Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Oficio Aprobacién Plan Direccion General - Lo - e
Actividades Académica Cronologico Restringido 7 anos Digitalizaciéon
Oficio Aprobacién Plan Direccién General - - < o
Actividades Académica Cronologico Restringido 7 anos Digitalizacion
Oficio Entrega Plan D|reccnon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
Plan Semestral de Actividades D|reccnon' ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Planificaciéon Semestral de Direccién General Cronolégico Restringido 7 afios Digitalizacion
Actividades Académica e e 9
Informe Mensual de Actividades D|reccnon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
Ficha de Seguimiento D|reccnon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica

4.2  REGISTROS: INFORME ESTADISTICO DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS Y NO GRADUADOS

] RECUPERACION ] .
REGISTRO UBICACION RETENCION | DISPOSICION
ORDEN ACCESO

Oficio Reunién Induccién Dwecaon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica

Oficio AUTOHZOC.IOH Y DIreCCIOn, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Convocatoria Académica

Acta de Reunidn Dlrecmon' Gfenercl Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica

Oficio Elaboracion y/o Revision D|rec<:|on' ngerol Cronolégico Restingido 7 afos Digitalizacién
de Encuestas Académica

Encuesta a Graduados D|rec<:|on’ ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica

Encuesta a No Graduados Dlrecmon' Gfenercl Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica

Oficio Aprobacién Encuestas D|rec<:|on' ngerol Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica

Oficio Aprobacién Encuestas D|rec<:|on’ ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
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Oficio Aprobacién Encuestas Dwecmonl Gfsnerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica

OﬂC'(? Imp!emenf00|on Y D|rec<:|onl Gfenerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Aplicacién Encuestas Académica

Listado de graduados D|rec<:|onl ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica

Listado de no graduados Dwecmonl Gfsnerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica

Informe estadistico de Direccién General L - < L

. - Cronologico Restringido 7 anos Digitalizacion

seguimiento a graduados Académica
Informe estadistico de Direccién General - - < L

. - Cronologico Restringido 7 anos Digitalizacion
seguimiento a no graduados Académica

Oficio Aprobacién Informes Dlrecaon, Qenerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica

Oficio enfrega informes D|reccnon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica

Oficio enfrega informes D|reCC|on' ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica

4.3  REGISTROS: SOCIALIZACION INFORME ESTADISTICO DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS Y NO GRADUADOS

. RECUPERACION ] .
REGISTRO UBICACION RETENCION | DISPOSICION
ORDEN ACCESO
Oficio Planificacién Socializacién Dlrecaon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
Planificacion de Socializaciéon D|reccnon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica
Oficio Autorizacién de Direccién General - - < L
PN L Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Socializacién Académica
Oficio Auditorio Dlrecaon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
Oficio Convocatoria Docentes D|reccnon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Oficio Convocatoria Estudiantes D|reccnon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Registros de Asistencia Docentes Dlrecaoq ngerol Cronolégico Restringido 7 afios Digitalizacién
Académica
Registros de Asistencia Direccién General . . < T
Estudiantes Académica Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Informe de Socializacién Dlrecmon' Gfenercl Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica
4.4 REGISTROS: PLAN DE MEJORAS DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS
. RECUPERACION ] .
REGISTRO UBICACION RETENCION | DISPOSICION
ORDEN ACCESO
Oficio de Convocatoria DlreAcuon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
cadémica
Oficio de Convocatoria D|rec<:|on’ ngercl Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
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Acta de Reunién Dlrec<:|onl Qenerol Cronolégico Restringido 7 anos Digitalizaciéon
Académica
Plan de Mejoras DII’eCCIOh[ Gfenerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Oficio de Aprobacion D|rec<:|onl ngerol Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica
Oficio de Convocatoria Dwecmonl Gfanerol Cronolégico Restringido 7 anos Digitalizaciéon
Académica
Acta de Reunién DII’eCCIOh[ Gfenerol Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica
Informe de Ejecuciony Direccién General L - < L
Evaluacion del Plan de Mejoras Académica Cronologico Restringido 7 anos Digitalizaciéon
4.5 REGISTROS: CAPACITACION A GRADUADOS / ESTUDIANTES
. RECUPERACION ] .
REGISTRO UBICACION RETENCION | DISPOSICION
ORDEN ACCESO
Oficio de convocatoria Dwecaoq Qenerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
Oficio de convocatoria D|reccnon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Acta de Reunién D|reccnon' ngerol Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica
Plan del Curso Dwecaon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
Oficio de entrega D|reccnon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Plan de Capacitacién a Direccion General Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizaciéon
Graduados y Estudiantes Académica 8 S 9
Oficio de entrega Dwecaoq ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
Oficio de Aval Académico D|reccnon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica
Oficio de Autorizacion D|reccnon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica
Informe del Curso Dlrecaoq ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
Informe Control de Avance Dlrecmon’ ngercﬂ Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Registros de Asistencias Dlrecmon' Gfenercl Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Registro d.e Tobglooon de DIreCCIOn, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Asistencias Académica
Oficio de entrega Dlrecmon’ ngercﬂ Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Informe de Capacitacién Dlrecmon' Gfenercl Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica
Oficio de entrega D|rec<:|on’ ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
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4.6 REGISTROS: ENCUENTRO DE GRADUADOS

a RECUPERACION a a
REGISTRO UBICACION RETENCION | DISPOSICION
ORDEN ACCESO
Oficio de convocatoria Dlrecmonl Gfanerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Oficio de convocatoria D'recoon, Gfenerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Acta de la Reunidon D|reccnon' ngerol Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica
Plan de Encuentro de Graduados Dlrecaon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
Oficio de Aprobacién D'reCC'On, G?neml Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
Oficio de Resolucién y Ejecucion Direccién General Cronoléaico Restringido 7 afos Digitalizacion
del Encuentro de Graduados Académica ¢ & 9
Instructivo del Encuentro Dlrecaon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
Registro de Asistencia D|reccnoq ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
Acta Encuentro de Graduados D|reccnon' ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Informe del Encuentro de Direccion General Cronolégico Restringido 7 afos Digitalizacion
Graduados Académica e S S
4.7 REGISTROS: FOMENTO A LA INSERCION LABORAL
] RECUPERACION ] .
REGISTRO UBICACION RETENCION | DISPOSICION
ORDEN ACCESO
Informe de Contacto Empresarial Dlrecaon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
Académica
Oficio de entrega D|reccnon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Alianzas y/o convenios con Dwecaon, ngerol Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
empresas Académica
Informe de Actividades de Direccién General o . - o
N - . - Cronologico Restringido 7 anos Digitalizacion
Vinculacion Empresarial Académica
Oficio de Entrega Dlrecmon' Gfenercl Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
Resolucién D|rec<:|on' ngerol Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica
Informe de Ejecucion Actividades Direccién General o . < o
. . X - Cronologico Restringido 7 anos Digitalizacion
de Vinculacion Empresarial Académica
Oficio de Entrega Dlrecmon' Gfenercl Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacion
Académica
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4.8  REGISTROS: ADMINISTRACION BOLSA DE TRABAJO

a RECUPERACION a a
REGISTRO UBICACION RETENCION | DISPOSICION
ORDEN ACCESO
Plan de Actividades en la Bolsa Direccién General . - < o
X L Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
de Trabajo Académica
Oficio de aprobacion D'reAcoon, G?neml Cronolégico Restringido 7 anos Digitalizaciéon
cadémica
Resoluciéon DII'ECCIOHI ngerol Cronoldgico Restringido 7 afos Digitalizacion
Académica
Informe de Actividades en la Direccién General Cronolégico Restingido 7 afos Digitalizacién
Bolsa de Trabajo Académica
Oficio de entrega D'reAcaon, G?neml Cronoldgico Restringido 7 anos Digitalizacién
cadémica
5. FORMATOS DE DOCUMENTOS
5.1 PLANIFICACION DE ACTIVIDADES
CcODIGO NOMBRE VERSION | FECHA ULTIMA DISTRIBUCION
REVISION
Vicerrector Académico
Direccién Académica
UNACH-RGF-01-05-01- Oficio Elaboracién Planificacion 01 17-05-2018 Autoridades de Faculiad
01.01 Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados
Vicerrector Académico
Direccién Académica
UNACH-RGF01-05-01- Oficio Elaboracion Planificacion 01 17052018 Autoridades de Focultad
01.02 Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados
Vicerrector Académico
Direcciéon Académica
UNACH’E?SES]’O&O]’ Informe de Diagnostico 01 17-05-2018 Agi?eng%?ee:éj: ézcr:r:l:gd
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados
Vicerrector Académico
Direccién Académica
UNACH-RGF-01-05-01- Plan Anual de Actividades Institucional de o1 17-05-2018 Autoridades de Facultad
01.04 Seguimiento a Graduados Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados
Vicerrector Académico
Direccién Académica
UNACH-RGF-01-05-01- Oficio Aprobacién Plan Actividades o1 17-05-2018 Avtoridades de Facultad
01.05 Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados
Vicerrector Académico
Direccidén Académica
UNACH-RGF-0T-05-01- Oficio Aprobacién Plan Actividades 01 17-05-2018 Auvtoridades de Facultad
01.06 Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados
Vicerrector Académico
Direccién Académica
UNACH-RGF-01-05-01- Oficio Aprobacién Plan Actividades o1 17-05-2018 Avtoridades de Facultad
01.07 Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados
Vicerrector Académico
UNACH (R)(ﬁg; 10501 Oficio Entrega Plan o1 17-05-2018 Aaﬁijccfjne?gg?g?ﬁg 5
Directores de Carrera
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Profesor Responsable de
Seguimienfo a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
01.09

Plan Semestral de Actividades

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccion Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
01.10

Planificacion Semestral de Actividades

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
01.11

Informe Mensual de Actividades

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
01.12

Ficha de Seguimiento

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direcciéon Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

5.2 INFORME ESTADISTICO DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS Y NO GRADUADOS

cOpIGO

NOMBRE

VERSION

FECHA l'JL,TIMA
REVISION

DISTRIBUCION

UNACH-RGF-01-05-01-
02.01

Oficio Reunidn Induccidn

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
02.02

Oficio Autorizacion y Convocatoria

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
02.03

Acta de Reunién

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direcciéon Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
02.04

Oficio Elaboracién y/o Revisién de
Encuestas

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direcciéon Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
02.05

Encuesta a Graduados

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
02.06

Encuesta a No Graduados

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
02.07

Oficio Aprobacién Encuestas

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccidén Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados
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UNACH-RGF-01-05-01-
02.08

Oficio Aprobacién Encuestas 01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
02.09

Oficio Aprobacién Encuestas 01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
02.10

Oficio Implementaciéon y Aplicaciéon

Encuestas

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-IGF-01-05-01-
02.11

Listado de graduados 01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-IGF-01-05-01-
02.12

Listado de no graduados 01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
02.13

Informe estadistico de seguimiento a

graduados

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
02.14

Informe estadistico de seguimiento a no

graduados

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direcciéon Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
02.15

Oficio Aprobacién Informes 01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
02.16

Oficio entrega informe estadistico de
seguimiento a graduados y no graduados

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
02.17

Oficio entrega informe estadistico de
seguimiento a graduados y no graduados

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

53 SOCIALIZACIO

N INFORME ESTADISTICO DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS Y NO GRADUADOS

cODIGO

NOMBRE

VERSION

FECHA l’JleMA
REVISION

DISTRIBUCION

UNACH-RGF-01-05-01-
03.01

Oficio Planificacién Socializacién 01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
03.02

Planificacién de Socializacién 01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera

Pagina 24 de 29

“Todo ejemplar impreso es una copia no controlada, excepto los ejemplares debidamente autorizados”.




MACRO PROCESO: GESTION DE FORMACION
PROCESO: GESTION ACADEMICA
SUBPROCESO: SEGUIMIENTO A GRADUADOS

FECHA: 07/05/2019

VERSION: 02

CODIGO: UNACH-PGF-01-05

PUBLICADO EN ANALISIS

CARACTERIZACION ] [

BORRADOR

[]

OBSOLETO

]

PAGINA: 25 de 29

Profesor Responsable de
Seguimienfo a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
03.03

Oficio Autorizacién de
Socializaciéon

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
03.04

Oficio Auditorio

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccion Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
03.05

Oficio Convocatoria Docentes

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
03.06

Oficio Convocatoria Estudiantes

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
03.07

Registros de Asistencia Docentes

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
03.08

Registros de Asistencia Estudiantes

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
03.09

Informe de Socializacién

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

5.4  PLAN DE MEJORAS DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS

cODIGO

NOMBRE

VERSION

FECHA l]leMA
REVISION

DISTRIBUCION

UNACH-RGF-01-05-01-
04.01

Oficio de Convocatoria

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimienfo a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
04.02

Oficio de Convocatoria

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccidon Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
04.03

Acta de Reunién

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccidon Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
04.04

Plan de Mejoras

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccidén Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados
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UNACH-RGF-01-05-01-
04.05

Oficio de Aprobacién

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
04.06

Oficio de Convocatoria

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
04.07

Acta de Reunién

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
04.08

Informe de Ejecucion y Evaluacion del Plan

de Mejoras

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

55 CAPACITACIO

N A GRADUADOS / ESTUDIANTES

cODIGO

NOMBRE

VERSION

FECHA l’JleMA
REVISION

DISTRIBUCION

UNACH-RGF-01-05-01-
05.01

Oficio de convocatoria

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
05.02

Oficio de convocatoria

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
05.03

Acta de Reunién

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
05.04

Plan del Curso

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
05.05

Oficio de entrega

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
05.06

Plan de Capacitaciéon a Graduados y

Estudiantes

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccidon Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
05.07

Oficio de entrega

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
05.08

Oficio de Aval Académico

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
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Profesor Responsable de
Seguimienfo a Graduados

Vicerrector Académico
Direccién Académica
UNACH-RGF-01-05-01- Oficio de Autorizacion 01 17-05-2018 Autorldodes de Facultad
05.09 Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

Vicerrector Académico
Direccion Académica
UNACH-RGF-01-05-01- Informe del Curso 01 17-05-2018 AUT.OI'IdCIdeS de Facultad

05.10 Directores de Carrera
Profesor Responsable de

Seguimiento a Graduados

Vicerrector Académico
Direccién Académica
UNACH-RGF-01-05-01- Informe Control de Avance o1 17-05-2018 AUT~or|dc1des de Facultad

05.11 Directores de Carrera
Profesor Responsable de

Seguimiento a Graduados

Vicerrector Académico
Direccién Académica
UNACH-RGF-01-05-01- . . . Autoridades de Facultad
05.12 Registros de Asistencias 01 17-05-2018 Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

Vicerrector Académico
Direccién Académica
UNACH-RGF-01-05-01- Registro de Tabulacién de Asistencias 01 17-05-2018 Autoridades de Facultad
05.13 Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

Vicerrector Académico
Direccién Académica
UNACH-RGF-01-05-01- . Autoridades de Facultad
05.14 Oficio de enfrega ol 17-05-2018 Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

Vicerrector Académico
Direccién Académica
UNACHfI(?)GFfOIfO&OIf Informe de Capacitacién 01 17-05-2018 Auf.ondodes de Facultad
5.15 Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

Vicerrector Académico
Direccién Académica
UNACH-RGF-01-05-01- - Autoridades de Facultad
05.16 Oficio de entrega 01 17-05-2018 Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

5.6 ENCUENTRO DE GRADUADOS

FECHA ULTIMA

REVISION DISTRIBUCION

céDIGO NOMBRE VERSION

Vicerrector Académico
Direccidon Académica
UNACH-RGF-01-05-01- Oficio de convocatoria o1 17-05-2018 AUTVOTIdCIdeS de Facultad

06.01 Directores de Carrera
Profesor Responsable de

Seguimiento a Graduados

Vicerrector Académico
Direccidon Académica
UNACH-RGF-01-05-01- Oficio de convocatoria 01 17-05-2018 Aufvorldodes de Facultad

06.02 Directores de Carrera
Profesor Responsable de

Seguimiento a Graduados

Vicerrector Académico
Direccién Académica
UNACH-RGF-01-05-01- Acta de la Reunion 01 17-05.2018 AuThorldades de Facultad

06.03 Directores de Carrera
Profesor Responsable de

Seguimiento a Graduados
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UNACH-RGF-01-05-01-
06.04

Plan de Encuentro de Graduados

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
06.05

Oficio de Aprobaciéon

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
06.06

Oficio de Resolucion y Ejecucion del
Encuentro de Graduados

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-IGF-01-05-01-
06.07

Instructivo del Encuentro

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
06.08

Registro de Asistencia

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
06.09

Acta Encuentro de Graduados

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
06.10

Informe del Encuentro de Graduados

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direcciéon Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

5.7 FOMENTO A LA INSERCION LABORAL

cODIGO

NOMBRE

VERSION

FECHA l]leMA
REVISION

DISTRIBUCION

UNACH-RGF-01-05-01-
07.01

Informe de Contacto Empresarial

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
07.02

Oficio de entrega

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
07.03

Alianzas y/o convenios con empresas

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccidon Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
07.04

Informe de Actividades de Vinculacion
Empresarial

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
07.05

Oficio de Entrega

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
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Profesor Responsable de
Seguimienfo a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
07.06

Resolucién

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
07.07

Informe de Ejecucion de Actividades de
Vinculacién Empresarial

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccion Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
07.08

Oficio de Entrega

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

5.8 ADMINISTRACION BOLSA DE TRABAJO

cOpIGO

NOMBRE

VERSION

FECHA l'JL,TIMA
REVISION

DISTRIBUCION

UNACH-RGF-01-05-01-
08.01

Plan de Actividades en la Bolsa de Trabajo

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direcciéon Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
08.02

Oficio de aprobacion

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
08.03

Resoluciéon

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direcciéon Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
08.04

Informe de Actividades en la Bolsa de

Trabajo

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccidon Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados

UNACH-RGF-01-05-01-
08.05

Oficio de entrega

01

17-05-2018

Vicerrector Académico
Direccién Académica
Autoridades de Facultad
Directores de Carrera
Profesor Responsable de
Seguimiento a Graduados
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