



[bookmark: _GoBack]ACTA DE REUNIÓN
	AÑO
	20XX
	NÚMERO
	XX
	FECHA
Hora Inicio
Hora de Termino
	XX-XX-20XX
XX:XX
XX:XX

	MOTIVO O ASUNTO
	Reunión para planificación del encuentro de graduados

	OBJETIVOS
	Planificar el encuentro de graduados

	
	

	
	



ASISTENTES CONVOCADOS

· Asistente 1
· Asistente 2
· Asistente 3
· Asistente n
RESUMEN EJECUTIVO

XXXX
 
	ACCIONES, COMPROMISO Y ACTIVIDADES
	RESPONSABLE
	PLAZOS

	
	
	



FIRMAS DE ASISTENCIA

	NOMBRE
	FIRMA

	
	




Responsable del Acta:  
Responsable del Seguimiento:
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