Riobamba, día de mes del año
Oficio No. ####-DA-UNACH-año


Ph.D. / Magister
Nombres y Apellidos
SUBDECANO FACULTAD DE ---
Presente. -

De mi consideración:

[bookmark: _GoBack]Reciba un atento y cordial saludo, solicito comedidamente que por su intermedio se convoque a reunión de trabajo a Directores de Carrera y Profesores Responsables de Seguimiento a Graduados con el siguiente detalle:

	Asunto:
	Planificación del Encuentro de Graduados

	Fecha:
	día de mes del año 

	Lugar:
	---

	Hora:
	--:--



Por la atención a la presente reciba mis agradecimientos.

Atentamente,






Nombres y Apellidos
DIRECTOR ACADÉMICO 
Elaborado por: Nombre y Apellido.
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