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1. INFORMACIÓN GENERAL 
 
1.1. OBJETIVO 

 

Gestionar el desarrollo y difusión de la investigación, por medio de programas y proyectos de investigación, publicación 
científica y transferencia de tecnología de forma sistemática y constante para alcanzar o superar los objetivos planteados 
en el plan de investigación 

 
1.2. ALCANCE 

 

El proceso comprende desde el desarrollo de proyectos de investigación hasta el seguimiento de sus resultados. Se 
aplicará en toda la institución. 

 
1.3. RESPONSABLE 

 

Director (a) Investigación 
 
 

*TIPO: Gobernantes  Agregador de valor X Apoyo  Asesoría  

RESPONSABLE: Director/a Investigación 

TIPO DE CLIENTE: Interno X Externo X 

FECHA DE INICIO: 22-02-2017 

FECHA DE FIN: 22-01-2021 

TIEMPO DEL CICLO (días): 365 

No. PERSONAS 
ASIGNADAS: 

12 ADMINISTRATIVOS 
5 DOCENTES CON GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
4 COORDINADORES CID 
4 PRESIDENTES CID 

 
   2.- ESTRUCTURA DEL PROCESO  

PROVEEDOR ENTRADA DESCRIPCIÓN 
(Procesos) 

SALIDA 
(Productos/servicios) 

CLIENTE 
(Actores de interés) 

  SUB 
PROCESOS: 

planificación de 
la investigación 
Gestión de los 
recursos de la 
investigación 

 Plan Estratégico 
de Investigación 

 Estudios de 
pertinencia 

 Disponibilidad de: 
Recursos 

 

PROYECTOS DE 
INVESTIGACION 

Gestionar en cada nivel, la 
concepción, ejecución, control 
y cierre de grupos, proyectos 
de investigación, para 
contribuir al alcance de los 
objetivos de la planificación 
estratégica institucional de la 
investigación  
 

 Bases para 
convocatorias de 
programas y 
proyectos de 
investigación 

 Proyectos de 
investigación 
ejecutados y 
cerrados 

 Grupos de 
investigación 
funcionando  

 Publicación 
científica generada 
del proyecto de 
investigación 

 

 MACROPROCESO 
vinculación 

 Personal académico 

 Consejo de 
investigación 

 PROCESO: 
fortalecimiento de la 
investigación 

SUB 
PROCESOS 
Proyectos de 
investigación 
Producción 
científica y 
tecnológica 
de 
actividades 

 Proyectos de 
investigación 

 Publicaciones 
científicas de la 
Unach 

 Eventos científicos 
con participación de 
los docentes de la 
Unach 

SEGUIMIENTO DE LA 
INVESTIGACIÓN 

Emitir información actualizada 
de los procesos de 
investigación que se 
desarrolla en los diferentes 
niveles para contribuir al 
alcance de los objetivos de la 
planificación estratégica 
institucional de la 

 Información de 
relevancia de 
eventos científicos 
para la presentación 
de ponencias 

 Información del 
personal académico 
con horas de 
investigación. 

 Docentes 

 Autoridades 

 PROCESO: 
fortalecimiento de la 
investigación 
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de 
investigación 

 investigación  
 

 Asesoría al personal 
académico en 
aspectos de 
investigación 

 Certificaciones de 
proyectos y 
publicaciones 

 Rankings de 
investigación 

 
 
 
  3.- BASE LEGAL   
 

 
 

CONTROL o COMPETENCIA (BASE LEGAL) 

 
 

MECANISMOS (RECURSOS)  

Art. 350 de la Constitución de la República del Ecuador; 
Art. 13 literal d), Art. 146 
Art. 158 de la Ley Orgánica de Educación Superior; 
Art. 8 Reglamento de Carrera y Escalafón del Profesor e 
Investigador del Sistema de Educación Superior; 
1.3 Criterio Investigación de la adaptación del Modelo de 
Recategorización 2015 CACES;  
Cap. VI, VII, VIII Reglamento del sistema de ciencia, 
innovación, tecnología y saberes 
Art. 85 Y 181 Código orgánico de la economía social de 
los conocimientos, creatividad e Innovación  

Tecnológicos 

Económicos   

Infraestructura  

Talento Humano 

Suministros de oficina 

 

 
 
4.- DOCUMENTACIÓN DEL PROCESO 
4.1.- REGISTROS   

REGISTRO UBICACIÓN 
RECUPERACIÓN 

RETENCIÓN DISPOSICIÓN 
ORDEN ACCESO 

Plan estratégico de 

investigación 
Dirección de 
investigación Cronológicamente Restringido 7 años Digitalización 

Portafolio de 
proyectos de 
investigación 

Dirección de 
investigación Cronológicamente Restringido 7 años Digitalización 

Lista de docentes 
Dirección de 
investigación Alfabético Restringido 7 años Digitalización 

Informe de 
seguimiento a 

proyectos y grupos 
de investigación 

Unidad de 

Gestión de 

Proyectos 

Cronológicamente Restringido 7 años Digitalización 

Registro de 
asesoría de 

investigación 

Dirección De 

Investigación 
Cronológicamente Restringido 7 años Digitalización 

Convocatorias a 
presentación de 

proyectos 

Dirección De 
Investigación Cronológicamente Abierto 7 años Digitalización 

Informe de 
convocatoria a 

proyectos 

Dirección De 
Investigación Cronológicamente Secreto 7 años Digitalización 

Informe de becas 
Vicerrectorado De 

Investigación, 
Cronológicamente Restringido 7 años Digitalización 
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vinculación y 

posgrado   

Ranking de 
proyectos y grupos 

de investigación 

Dirección De 

Investigación 
Cronológicamente Restringido 7 años Digitalización 

Informe de 
producción 
científica 

Dirección De 
Investigación Cronológicamente Restringido 7 años Digitalización 

Libros y/o capítulo 
de libros (borrador) 

Dirección De 
Investigación Cronológicamente Restringido 7 años Digitalización 

Ficha de registro 
ISBN o ISSN 

Dirección De 
Investigación Cronológicamente Público 7 años Digitalización 

Revisión de pares 
de libros o capítulo 

de libros 

Dirección De 
Investigación Cronológicamente Secreto 7 años Digitalización 

Reporte de 
evidencias de 
actividades de 
investigación 

Dirección De 

Investigación 
Cronológicamente  Restringido 7 años Digitalización 

Repositorio digital 
de producción 
científica  

Dirección De 

Investigación 
Cronológicamente Secreto 7 años Archivo 

Informes de 
producción 
científica a través 
de la plataforma 
tecnológica 

Dirección De 

Investigación 
Cronológicamente restringido 7 años Archivo 

Informe de 
relevancia de 
eventos científicos 
para la 
presentación de 
ponencias 

Dirección De 

Investigación 
Cronológicamente Restringido 7 años Archivo 

Informes de 

eventos científicos 

de carácter 

nacional e 

internacional con 

sede en la UNACH 

Dirección De 

Investigación 
Cronológicamente Restringido 7 años Archivo 

 
 
 
 
4.2.- FORMATOS DE DOCUMENTOS 
 

CÓDIGO NOMBRE VERSIÓN 
FECHA ÚLTIMA 

REVISIÓN 
DISTRIBUCIÓN 

UNACH-

DGI.02 
Plan Estratégico de la investigación 

01 

17-05-2017 

Consejo Universitario 
Consejo de investigación 
Dirección de planificación 

Personal Docente 
Coordinadores de facultad 
Unidades de Investigación 

UNACH-

DGI.12 
Portafolio de proyectos de 

investigación 

01 16-05-2017 
Comunidad Universitaria 
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UNACH-

RGI.02 
Lista de docentes investigadores 

01 16-05-2017 Consejo Universitario 
Rector 

Vicerrectores 
Decanos 

Subdecanos 
Dirección de planificación 

Personal docente 
Coordinadores de facultad 
Analistas de investigación 
Sistema de Gestión de la 

Calidad 

UNACH-

RGI.15 
Informe de avance a proyectos  

01 16-05-2017 Vicerrector Investigación 
Consejo de investigación 
Analistas de investigación 

UNACH-

RGI.04 
Registro de asesoría de investigación 

01 16-05-2017 Dirección investigación 
Unidades de investigación 

UNACH-

DGI.04 

Convocatoria a presentación de 

programas y proyectos 

01 
17-05-2017 

Comunidad Universitaria 
Sociedad 

UNACH-

DGI.08 
Informes de convocatorias 

01 
17-05-2017 Consejo de Investigación 

Dirección investigación 

UNACH-

RGI.19 

Informes de becas y ayudas 

económicas 

01 
17-05-2017 Comisión de becas 

UNACH-

DGI.17 
Informes de producción científica a 
través de la plataforma tecnológica 

01 

16/05/2017 

Vicerrectores 
Decanatos y 

Subdecanatos  
Dirección investigación 

Coordinadores de facultad 
OICDT 

UNACH-

DGI.22 

Informe de relevancia de eventos 
científicos para la presentación de 
ponencias 

01 16/05/2017 

Vicerrectores 
Dirección investigación 

OICDT 
Personal académico  

UNACH-

DGI.23 

Informes de eventos científicos de 

carácter nacional e internacional con 

sede en la UNACH 

01 16/05/2017 
Vicerrectores 

Dirección investigación 
 

 
 
  5.- INDICADORES DEL MACROPROCESO 
 

NOMBRE DEL INDICADOR PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN EN EJECUCIÓN 

ESTANDAR (CARACTERÍSTICA 

A MEDIR) 

Proyectos que se encuentran en ejecución 

FÓRMULA DE CÁLCULO 
Número de proyectos ejecutados/número de proyectos presentados 

DESCRIPCIÓN 
Se considera que al menos el 30% de proyectos presentados en una convocatoria pasan 

el proceso de evaluación de pares ciegos 

RESPONSABLE Unidad de Gestión de proyectos 

FRECUENCIA DE MEDIDA trimestral 

TIEMPO APROXIMADO 

PROCESO 

1 año 

 
 


